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臺北市私立喬治高職 改進通知書

受文者：楊仁杰     單位主管：張月珠                  發文日期： 99 年 4 月 29 日

事  由： 4/16公文未依規定於公文回文時限內回文(最速件一天，速件、普通件三天)。
待改進事項：請盡速將公文回文至總務處文書組；下次並依公文回文時限回文。
通知單位：總務處                                                      被通知人留存

：：：：：：：：：：：：：：：：：：：：：：：：：：：：：：：：：：：：：：：：：： 

臺北市私立喬治高職 改進通知書

受文者：楊仁杰     單位主管：張月珠                  發文日期： 99 年 4 月 29 日

事  由： 4/16公文未依規定於公文回文時限內回文(最速件一天，速件、普通件三天)。

待改進事項：請盡速將公文回文至總務處文書組；下次並依公文回文時限回文。

通知單位：總務處                                                     人事室 留存  
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臺北市私立喬治高職 改進通知書

受文者：謝依廷     單位主管：楊雯雯                  發文日期： 99 年 4 月 29 日

事  由：未依時限催收公文 (最速件一天，速件、普通件三天)，造成公文歸檔延誤。

待改進事項：請依公文回文時限催收公文，未依時限回文應發予改進通知單。

通知單位：人事室                                                      被通知人留存
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臺北市私立喬治高職 改進通知書

受文者：謝依廷     單位主管：楊雯雯                  發文日期： 99 年 4 月 29 日

事  由：未依時限催收公文 (最速件一天，速件、普通件三天)，造成公文歸檔延誤。

待改進事項：請依公文回文時限催收公文，未依時限回文應發予改進通知單。

通知單位：人事室                                                     人事室 留存  
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